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1. паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС среднего профессионального образования  по специальности  38.02.05 Товароведение и экспертиза качества потребительских товаров.
1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина входит в общепрофессиональный цикл.
1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:
· использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации;

· обрабатывать текстовую и табличную информацию;

· использовать деловую графику и мультимедиа-информацию;

· создавать презентации;

· применять антивирусные средства защиты информации;

· читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией;

· применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями;

· пользоваться автоматизированными системами делопроизводства;

· применять методы и средства защиты информации;
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· назначение, состав, основные характеристики компьютера;

· основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия;

· назначение и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения;

· технологию поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет);

· принципы защиты информации от несанкционированного доступа;

· правовые аспекты использования информационных технологий и программного обеспечения;

· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности;
Изучение данной дисциплины так же направлено на формирование:

 Общих компетенций: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать информацию с использованием информационно-коммуникационных технологий.

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

Профессиональных компетенций:

ПК 1.1. Выявлять потребность в товарах.

ПК 1.2. Осуществлять связи с поставщиками и потребителями продукции.

ПК 1.3. Управлять товарными запасами и потоками.

ПК 1.4. Оформлять документацию на поставку и реализацию товаров.
ПК 2.1. Идентифицировать товары по ассортиментной принадлежности.

ПК 2.2. Организовывать и проводить оценку качества товаров.

ПК 2.3. Выполнять задания эксперта более высокой квалификации при проведении товароведной экспертизы.
ПК 3.1. Участвовать в планировании основных показателей деятельности организации.

ПК 3.2. Планировать выполнение работ исполнителями.

ПК 3.3. Организовывать работу трудового коллектива.

ПК 3.4. Контролировать ход и оценивать результаты выполнения работ исполнителями.

ПК 3.5. Оформлять учетно-отчетную документацию.
1.4. Количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 66 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 44 часа;
самостоятельной работы обучающегося 22 часа.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Количество часов 

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	66

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	44

	в том числе:
	

	        практические занятия
	26


	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	22

	в том числе:
	

	       индивидуальное задание
	-

	       внеаудиторная самостоятельная работа
	22

	Итоговая аттестация       Дифференцированный зачёт


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	Тема 1. Роль информационных технологий
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	1
	Роль информационных технологий в профессиональной деятельности.
	
	

	
	2
	Основные методы и средства обработки, хранения, передачи и накопления информации.
	
	

	
	Практическая работа:

1. Применение специализированного программного обеспечения для сбора, хранения и обработки информации.
2. Интерпретирование (чтение) интерфейсов специализированного программного обеспечения.
	2
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Сообщение: Каковы цели и задачи учебной дисциплины
Проработка конспекта.

Сообщение: Возможности и ограничения компьютерных технологий.
	2
	3

	Тема 2. Электронные коммуникации и их роль в товароведении
	Содержание учебного материала
	5
	1

	
	1
	Основные понятия автоматизированной обработки информации.
	
	

	
	2
	Назначение, состав, основные характеристики компьютера. 
	
	

	
	3
	Назначение и принципы использования системного программного обеспечения.
	
	

	
	4
	Назначение и принципы использования прикладного программного обеспечения.
	
	

	
	5
	Правовые аспекты использования программного обеспечения.
	
	

	
	Практическая работа:

1. Подбор аппаратного состава компьютера для товароведа.
2. Обзор программного обеспечения для товароведа.

3. Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение.
	3
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Проработка конспекта.

Сообщение:

· Этапы автоматизации в торговле

· Выбор комплектации компьютера 
· Программное обеспечение компьютера.
· Правовое обеспечение компьютера.
	4
	3

	Тема 3. Методы работы в текстовом редакторе Microsoft Word


	Содержание учебного материала
	1
	1

	
	1.
	Методы работы в текстовом редакторе.
	
	

	
	Практические работы:
1. Обработка текстовой информации
2. Работа с документацией в текстовом редакторе.

3. Оформление документации на поставку и реализацию товаров.

4. Оформление учётно-отчётной документации.
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Проработка конспекта.

Сообщение:

· Возможности текстового редактора.
· Охарактеризуйте инструментальную среду текстового процессора.
	3
	3

	Тема  4. Методы работы с электронными таблицами Microsoft Excel 

	Содержание учебного материала
	1
	1

	
	1.
	Методы работы в табличном редакторе.
	
	

	
	Практические работы:
1. Обработка табличной информации.
2. Работа в документацией в табличном редакторе.

3. Оформление документации на поставку и реализацию товаров.

4. Оформление учётно-отчётной документации.
5. Использование деловой графики. Работа с диаграммами.
6. Взаимодействие Excel с другими приложениями.
	6
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Проработка конспекта.

Сообщение:

· Объекты электронной таблицы и их параметры. 

· Применение Excel в товароведении. 
· Связи между файлами и консолидация данных. 
	3
	3

	Тема 5. Методы работы с презентациями Microsoft PowerPoint

	Содержание учебного материала
	1
	1

	
	1
	Методы работы с презентацией.
	
	

	
	Практические работы:

1. Создание презентации.
2. Работа с анимацией и переходами.
3. Использование мультимедийной информации.
4. Создание доклада по презентации и выступление с ним.
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Проработка конспекта.

Сообщение:

·  Правила создания презентаций.

· Функциональные возможности презентаций.
Создание презентации «Моя профессия».
	3
	3

	Тема  6. Компьютерные сети

	Содержание учебного материала
	4
	1

	
	1
	Технология поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	
	

	
	2
	Основные компоненты компьютерных сетей.
	
	

	
	3
	Принципы пакетной передачи данных.
	
	

	
	4
	Организация межсетевого взаимодействия.
	
	

	
	Практические работы:

1. Использование автоматизированных систем делопроизводства.
2. Использование информационных ресурсов для поиска информации.

3. Работа с документацией в справочно-информационных системах.

4. Нахождение контекстной помощи в информационных системах.
	4
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа 

Проработка конспекта.

 Сообщение:

· Глобальная сеть Интернет. 
· Локальная сеть.
· Цифровые технологии в моей профессии.
Составить схему локальной сети в кабинете «Информатики и ИКТ»
	4
	3

	Тема  7. Информационная безопасность
	Содержание учебного материала
	3
	1

	
	1.
	Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
	
	

	
	2.
	Принципы защиты информации от несанкционированного доступа
	
	

	
	3.
	Правовые аспекты использования информационных технологий
	
	

	
	Практические работы:
1. Использование информационных ресурсов для хранения информации.

2. Применение методов и средств защиты информации.
3. Применение антивирусных средств защиты информации.
	3
	2

	
	Внеаудиторная самостоятельная работа
Проработка конспекта.

Памятка: Безопасная работа на компьютере.

Изучить основные положения ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

Подготовка к дифференцированному зачёту
	3
	3

	
	Дифференцированный зачёт 
	1
	3

	Всего
	66
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины осуществляется в  учебном кабинете Информационных технологий.
Оборудование учебного кабинета: 
· автоматизированное рабочее место преподавателя, включающее: компьютер с подключением к Интернету, принтеры, мультимедийный проектор, программное обеспечение общего и профессионального назначения, комплект учебно-справочной документации;

· автоматизированные рабочие места учащихся, включающие: мультимедийный компьютер с подключением к Интернету, программное обеспечение общего и профессионального назначения;

· комплект учебно-методической документации;

· наглядные пособия.

3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники

1. Михеев Е.В., Информационные технологии в профессиональной деятельности, 9-е издание, издательство Академия Москва, 2017г.

2. Михеев Е.В., Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности, 10-е издание, издательство Академия Москва, 2017г.

Дополнительные источники

3. Горберг Г.С. Зафиевский А.В. Короткин А.А., Информационные технологии, 6-е издание, издательство Академи Москва, 2013г.

4. Михеева Е.В. Титова О.И., Информационные технологии в профессиональной деятельности экономиста и бухгалтера, издательство Академия Москва, 2014г.

5. Свиридова М.Ю., Информационные технологии в офисе Практические упражнения, издательство Академия Москва, 2012г.

Интернет-ресурсы

1. http://iit.metodist.ru - Информатика  - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО
2. http://www.intuit.ru - Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру)
3. http://test.specialist.ru - Онлайн-тестирование и сертификация по информационным технологиям
4. http://www.iteach.ru - Программа Intel «Обучение для будущего»
5. http://www.rusedu.info - Сайт RusEdu: информационные технологии в образовании
6. http://edu.ascon.ru - Система автоматизированного проектирования КОМПАС-3D в образовании. 
7. http://www.osp.ru - Открытые системы: издания по информационным технологиям
8. http://www.npstoik.ru/vio - Электронный альманах «Вопросы информатизации образования»
Конференции и выставки
9. http://ito.edu.ru  - Конгресс конференций «Информационные технологии в образовании»
10. http://www.bytic.ru/ - Международные конференции «Применение новых технологий в образовании»
11. http://www.elearnexpo.ru - Московская международная выставка и конференция по электронному обучению eLearnExpo
12. http://www.computer-museum.ru - Виртуальный компьютерный музей
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических работ, тестирования, а также выполнения обучающимися внеаудиторной самостоятельной работы.
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения:
	

	Использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации
	оценка выполнения практических работ, поиска информации в сети Интернет, сохранения и преобразования информации для проектной (исследовательской работы), подготовки сообщений

	Обрабатывать текстовую и табличную информацию
	оценка выполнения практических работ, по созданию информационных объектов с помощью различных приложений Microsoft Office и специализированных программ

	Использовать деловую графику и мультимедиа-информацию
	оценка выполнения практических работ, поиска информации в сети Интернет по созданию информационных объектов 

	Создавать презентации
	оценка выполнения практических заданий, выполнения презентационного выступления

	Применять антивирусные средства защиты информации
	оценка выполнения практических, зачетных работ, индивидуальных заданий, проверочных работ, оценка устного и письменного опроса

	Читать (интерпретировать) интерфейс специализированного программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с документацией
	оценка выполнения практических, зачетных работ, проверочных работ, ориентированность в различных информационных системах и программах профессионального назначения

	Применять специализированное программное обеспечение для сбора, хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми профессиональными модулями
	оценка выполнения практических, зачетных работ, проверочных работ, оценка устного и письменного опроса, ведения учёта в специализированном программном обеспечении

	Пользоваться автоматизированными системами делопроизводства
	оценка выполнения практических заданий, знания  автоматизированных систем обработки информации

	Применять методы и средства защиты информации
	оценка выполнения практических, зачетных работ, проверочных работ, оценка устного и письменного опроса, владения Федеральным Законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», использование средств защиты от основных угроз

	Знания:
	

	Основных методов и средств обработки, хранения, передачи и накопленной информации
	Текущий контроль знания. Оценка выполнения практических, индивидуальных заданий, проверочных работ

	Назначения, состава основных характеристик компьютера
	Текущий контроль знания. Оценка выполнения практических, индивидуальных заданий, проверочных работ

	Основных компонентов компьютерных сетей, принципов пакетной передачи данных, организации межсетевого взаимодействия
	Оценка выполнения индивидуальных заданий, проверочных работ


	Назначения и принципы использования системного и прикладного программного обеспечения
	Текущий контроль знаний. Оценка выполнения практических, индивидуальных заданий, проверочных работ

	Технологии поиска информации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет)
	оценка выполнения задания по поиску в Интернет

	Принципов защиты информации от несанкционированного доступа
	оценка выполнения практических, индивидуальных заданий, проверочных работ

	Правовых аспектов использования информационных технологий и программного обеспечения
	Текущий контроль знаний. Оценка выполнения индивидуальных заданий, проверочных работ

	Основных понятий автоматизированной обработки информации
	Текущий контроль знаний. Оценка выполнения индивидуальных заданий, проверочных работ

	Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности
	Текущий контроль знаний. Оценка выполнения индивидуальных заданий, проверочных работ

	Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта
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